نموذج شكوى موظف
  اسم الشركةOrganization Name

Employee Complaint Form نموذج شكوى موظف 
	Complaint name 

اسم مقدم الشكوى 
	
	TEL: الهاتف  
	

	Department 

القسم 
	
	Designation المسمى الوظيفى
	

	Supervisor:

المدير المباشر 
	
	E-MAIL

البريد الإلكترونى 
	

	Scope of complaint إطار الشكوى 

	Regarding a specific management act 

تتعلق بإجراء إدارى معين 
	

	Regarding co-worker Act

تتعلق بفعل قام به زميل فى العمل 
	


THE COMPLAINT IN DETAILS: الشكوى بالتفصيل 
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Policy or procedure violated (IF ANY)? السياسة أو الإجراء الذى تم إختراقه ( إن وجد)  ؟  
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

DATE OF THE ACT: تاريخ الإجراء / الفعل 
	


HOW DID YOU ADVERSELY GET AFFECTED?  كيف أثر عليك ذلك سلباً ؟ 
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Employer Signature
توقيع صاحب العمل 
	
	Complaint submitting date 
تاريخ تقديم الشكوى


